
ALUMAC	construct	–	Technisch	administratief
medewerker

Onze	vacature:
Wil	je	een	waardevolle	schakel	in	de	uitbouw	van	een	bedrijf	vormen	en	vind	je	een	job	waar	je	enerzijds	in	de
technische/operationele	uitvoering	zit	als	aan	de	administratieve	en	organisatorische	kant	zit,	fijn?

Dan	ben	jij	het	talent	dat	we	zoeken!

Als	zusterbedrijf	van	ALUMAC,	is	ASTEMAC	op	zoek	naar	een	hands-on	technisch-administratief
medewerker	voor	onze	vestiging	in	Doornik	(Froyennes).

ASTEMAC	mocht	dit	jaar	5	kaarsjes	uitblazen,	en	groeide	onder	de	impuls	van	Imaani	en	Roy,	uit	tot	een
gevestigde	waarde	in	Doornik	en	omstreken.	Zo	biedt	ASTEMAC	niet	enkel	een	gigantisch	aanbod	containers	aan,
maar	staan	zij	ook	gekend	als	aanbieder	van	professionele	spuit-	en	laserwerken.

	

Hoe	ziet	jouw	dag	eruit?

·									Je	hebt	een	sleutelrol	in	de	ondersteuning	van	de	siteverantwoordelijken	en	vormt	dé	onmisbare	schakel
tussen	de	werkplaats,	het	magazijn	en	de	klant.

·									Geen	enkele	dag	is	hetzelfde:	je	biedt	zowel	administratieve	als	operationele	ondersteuning	aan	de
siteverantwoordelijken	en	rechtstreeks	op	de	werkvloer.

·									Je	bent	het	eerste	aanspreekpunt	voor	klanten	en	behandelt	vragen	of	klachten.

·									Je	ondersteunt	de	werkvoorbereiding	en/of	planning,	en	bewaakt	de	vooruitgang	van	projecten.

·									Je	voert	kwaliteitscontroles	uit	en	zorgt	mee	voor	een	foutloze	afwerking.

·									Dankzij	jouw	nauwkeurigheid,	hands-on	mentaliteit	en	coördinerende	aanpak	loopt	alles	achter	de	schermen
én	op	de	vloer	op	wieltjes.

Waarom	deze	job	iets	voor	jou	is?
·									Je	hebt	ervaring	in	de	metaalconstructie-	of	carrosseriesector	en	bent	technisch	onderlegd.	Een	“mooie”
carrosserie	doet	je	glimlachen	.

·									Of	je	nu	uit	een	operationele	functie	komt	en	wil	doorgroeien	naar	een	meer	administratieve/organisatorische
rol,	of	net	omgekeerd:	jij	voelt	je	thuis	in	beide	werelden.

·									Je	werkt	graag	met	de	computer,	maar	steekt	ook	graag	een	handje	toe	in	het	atelier.

·									Goede	kennis	MS	Office	en	ERP-software

·									Jij	bent	een	echte	plantrekker:	gestructureerd,	nauwkeurig	en	efficiënt.

·									Je	denkt	in	oplossingen,	houdt	het	hoofd	koel	onder	druk	en	communiceert	vlot	–	zowel	met	collega’s	als
klanten.

·									Je	spreekt	en	schrijft	goed	Nederlands;	Frans	en	Engels	zijn	een	troef



·									En	vooral:	je	past	perfect	in	ons	team,	want	jij	ademt	ons	DNA:

S	–	Samen	–	We	winnen	als	team

T	–	Toewijding	–	betrokken,	flexibel	en	altijd	een	stapje	extra

E	–	Energie	–“Gaze	te	gevn”	en	met	goesting	en	kracht	vooruit

R	–	Rechtuit	–	open,	eerlijk	en	zonder	blabla

K	–	Kwaliteit	–	trots	op	vakmanschap	en	het	resultaat

Wat	krijg	je	in	de	plaats?
Een	nest:

Een	familiebedrijf	met	de	voeten	op	de	grond	en	het	hart	op	de	juiste	plaats

Zaakvoerders	die	aanwezig	zijn	op	de	werkvloer	en	je	kennen

Vertrouwen	om	verantwoordelijkheid	op	te	nemen

Een	inwerkperiode,	waar	je	de	tijd	krijgt	het	bedrijf	vanuit	de	werkvloer	te	evolueren

Regelmatig	iets	lekkers:	van	paaseitjes	tot	zomerse	ijsjes

Leuke	extraatjes	en	fijne	collega’s	die	je	met	open	armen	ontvangen

	

Stabiliteit:

Vast	contract	onbepaalde	duur

Werken	bij	een	financieel	gezond	bedrijf,	deel	van	de	Belgische	groep	(ALUMAC)

	

Financiële	waardering:

Aantrekkelijk	loon	afgestemd	op	jouw	ervaring

Maaltijdcheques

Gratis	hospitalisatieverzekering	én	voordelig	tarief	voor	je	gezin

Groepsverzekering	(want	ook	aan	later	denken	we	al)

Ecocheques	ter	waarde	van	250	euro	per	jaar

Eindejaarspremie

Mogelijkheid	tot	fietsleasing

Vrije	keuze	in	verlofdagen

Een	leuk	nieuwjaarsgeschenk	als	kers	op	de	taart

https://alumac.be

https://alumac.be/

